
 
คู่มือส าหรบัประชาชน 

 
งานท่ีให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลนิเวศน์ 
 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลต าบลนิเวศน์   วนัจนัทร ์ถงึ วนัศุกร ์
  โทรศพัท:์ ๐๔๓-๐๓๙๗๕๖ ต่อ ๔   (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
        ตัง้แต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนค าขอ 
การก่อสรา้ง การดดัแปลง การรือ้ถอน เคลื่อนยา้ย และการใชส้อยอาคารภายในเขตเทศบาลต าบลนิเวศน์ ตอ้ง
ไดร้บัอนุญาตจาก เทศบาลต าบลนิเวศน์ เสยีก่อน จงึจะด าเนินการได ้ทัง้นี้เพราะ เทศบาลต าบลนิเวศน์ มี
หน้าทีค่วบคุมเพื่อประโยชน์แห่งความมัน่คง แขง็แรง ความปลอดภยั การป้องกนัอคัคภียั การรกัษาคุณภาพ
สิง่แวดลอ้ม การผงัเมอืง การสถาปัตยกรรม และการอ านวยความสะดวกในการจราจร เพื่อประโยชน์ของผูอ้ยู่
อาศยัในอาคาร 
 
ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 
ขัน้ตอน       หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 
 ๑. ยืน่ค าขออนุญาต ตามแบบ ข.๑   ๑. กองช่าง   
๒. ตรวจสอบเอกสาร/ตรวจสถานที ่   ๒. กองช่าง 
๓. การพจิารณาออกใบอนุญาต             ๓.  กองช่าง 
๔. ออกใบอนุญาต/ช าระค่าธรรมเนียม   ๔. กองช่าง 
 
ระยะเวลา 
ใชร้ะยะเวลาทัง้สิน้ ไมเ่กนิ ๔๕  วนั/ราย 
 
 
 
 
 
  
 



รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 
๑. แบบฟอรม์ค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร (ข.๑)       จ านวน    ๑ 
 ชุด 
๒. กรณผีูข้ออนุญาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบตัรประชาชนของผูข้ออนุญาต        จ านวน      ๒ 
 ชุด  

- ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต           จ านวน     ๒ 
 ชุด 
๓. กรณผีูข้ออนุญาตเป็นนิตบิุคคล 
  - ส าเนาหนงัสอืรบัรองการจดทะเบยีนนิตบิุคคลทีอ่อกใหไ้มเ่กนิ ๖ เดอืน  จ านวน     ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลกัฐาน โฉนดทีด่นิ,น.ส.๓,น.ส.๓ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบบัจรงิ    จ านวน     ๑ ชุด 
๕. กรณผีูข้ออนุญาตก่อสรา้งอาคารในทีด่นิบุคคลอื่น 

- หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก่้อสรา้งอาคารในทีด่นิ      จ านวน     ๒ ชุด 
- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิ                      จ านวน     ๒ ชุด 
- ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิ                        จ านวน     ๒ ชุด 

๖. กรณก่ีอสรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิของบุคคลอื่น (ทีด่นิต่างเจา้ของ) 
- หนงัสอืแสดงความยนิยอมใหก่้อสรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ     จ านวน     ๑ ชุด 
- ส าเนาบตัรประชาชนของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต        จ านวน     ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบยีนบา้นของเจา้ของทีด่นิดา้นทีช่ดิเขต             จ านวน     ๑ ชุด 

๗. กรณเีจา้ของอาคารไมไ่ดม้ายืน่ขออนุญาตดว้ยตนเอง  
- หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มตดิอากรแสตมป์      จ านวน     ๑ ฉบบั    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิตบิุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณทีีเ่ป็นอาคารทีม่ ี
    ลกัษณะ / ขนาดอยูใ่นประเภทเป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม)      จ านวน     ๑  ฉบบั    
๙. ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม      จ านวน     ๑ ฉบบั    
๑๐.รายการค านวณโครงสรา้ง  ( กรณอีาคารมพีืน้ทีใ่ชส้อยเกนิ ๑๕๐ ตารางเมตร) จ านวน     ๑ ชุด   
๑๑.หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม(กรณเีขา้ขา่ยองควบคุมตามกฎกระทรวง)    จ านวน ๑ ฉบบั    
๑๒.ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปัตยกรรม    จ านวน     ๑ ฉบบั    
๑๓.แผนผงับรเิวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดงัมรีายละเอยีดต่อไปนี้ 
    ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ    ๑๓.๒ แผนทีส่งัเขป 
    ๑๓.๓ รปูแบบพืน้     ๑๓.๔ รปูดา้น ๔ ดา้น 
   ๑๓.๕ รปูตดั ๒ ดา้น     ๑๓.๖ รปูทรงหลงัคา 
   ๑๓.๗ รปูแปลนคาน,คานคอดนิ,ฐานราก  ๑๓.๘ รปูขยายส่วนต่างๆ ของโครงสรา้ง (คาน,เสา,ฐานราก) 



  ๑๓.๙ รปูแปลนไฟฟ้า, สุขาภบิาล                   ๑๓.๑๐ รายการค านวณ (กรณเีป็นอาคาร ๒ ชัน้ขึน้ไป) 
 
ค่าธรรมเนียม 
 ๑.ใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร        ฉบบัละ ๒๐ บาท  
 ๒.ใบอนุญาตดดัแปลงอาคารบา้นเรอืน       ฉบบัละ ๑๐ บาท  
 ๓.ใบอนุญาตรือ้ถอนอาคารบา้นเรอืน      ฉบบัละ ๑๐ บาท  
 ๔.ใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารบา้นเรอืน      ฉบบัละ ๒๐ บาท  
 ๕.ใบรบัรองอาคารบา้นเรอืน        ฉบบัละ ๑๐ บาท  
๗.ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสรา้งหรอืดดัแปลงอาคาร 
   - อาคารสงูไมเ่กนิ ๒ ชัน้ หรอืสงูไมเ่กนิ ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์

- อาคารสงูเกนิ ๒ ชัน้ แต่ไม่เกนิ ๓ ชัน้ หรอืสงูเกนิ ๑๒ เมตร แต่ไมเ่กนิ ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมใน
อตัรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  

       - อาคารสงูเกนิ ๓ ชัน้ หรอืสูงเกนิ ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอตัราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึง่มพีืน้ทีร่องรบัน ้าหนกัน ้าหนกับรรทุกเกนิ ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอตัรา 

  ตารางเมตรละ ๔ บาท  
- พืน้ทีท่ีจ่อดรถ ทีก่ลบัรถ และทางเขา้ออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอตัราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค ์ 

     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึง่ตอ้งวดัความยาว เช่น ทางหรอืท่อระบายน ้า ร ัว้ หรอืก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
 
การรบัเร่ืองร้องเรียน 
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี่ 
องคก์ารบรหิารส่วนต าบลหน้าเขา โทรศพัท:์ ๐๔๓-๐๓๙๗๕๖ ต่อ ๔   
 


