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คู่มือสำหรับประชาชน: การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลตำบลนิเวศน์ อำเภอธวัชบุรี จังหวัดร้อยเอ็ด 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตำบลนิเวศน์ อำเภอธวัชบุรี จังหวัดร้อยเอ็ด 
3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคุมการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงพ.ศ. 2493 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 0     นาท ี
9. ข้อมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน      2    ราย  
 จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด   3   ราย  
 จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด   1   ราย  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงเทศบาลตำบลนิเวศน์ 
11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที่ให้บริการสำนักงานเทศบาลตำบลนิเวศน์/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ให้บริการสำนักงานเทศบาลตำบลนิเวศน์/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 
- 16:30 น. (มีพักเที่ยง) 
หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผู้ที่จะทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงด้วยกำลังไฟฟ้าจะต้องขอรับอนุญาตต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ก่อนเมื่อได้รับอนุญาต
แล้วจึงทำการโฆษณาได้โดยให้พนักงานเจ้าหน้าที่ออกใบอนุญาตให้แก่ผู้ขอรับอนุญาตและให้มีอำนาจกำหนดเงื่อนไขลงใน
ใบอนุญาตว่าด้วยเวลาสถานที่และเครื่องอุปกรณ์ขยายเสียงและผู้รับอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขที่กำหนดนั้นโดยห้าม
อนุญาตและห้ามใช้เสียงโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากโรงพยาบาลวัดหรือสถานที่บำเพ็ญ
ศาสนกิจและทางแยกท่ีมีการสัญจรไปมาคับคั่งอยู่เป็นปกติและห้ามใช้เสียงโฆษณาในระยะใกล้กว่า 100 เมตรจากบริเวณ
โรงเรียนระหว่างทำการสอนศาลสถิตยุติธรรมในระหว่างเวลาพิจารณาผู้ยื่นคำขอใบอนุญาติจะต้องยื่นคำร้องตามแบบฆ.ษ. 1 
ต่อเจ้าพนักงานตำรวจเจ้าของท้องที่ก่อนมาดำเนินการ 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้มีใบอนุญาตให้มีเพ่ือใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนประสงค์จะใช้
เครื่องขยายเสียงและ
ไมโครโฟนมายื่นต่อ
เจ้าหน้าที่เพ่ือตรวจสอบคำ
ร้องและเอกสารประกอบคำ
ขอ 

10 นาที เทศบาลตำบล
นิเวศน์ อำเภอ
ธวัชบุรี จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องเสนอ
ความเห็นตามลำดับชั้นจนถึง
พนักงานเจ้าหน้าที่ผู้ออก
ใบอนุญาต 
 

20 นาที เทศบาลตำบล
นิเวศน์ อำเภอ
ธวัชบุรี จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

พนักงานเจ้าหน้าที่ลงนามใน
ใบอนุญาตให้ทำการโฆษณา
โดยใช้เครื่องขยายเสียงชำระ
ค่าธรรมเนียมและรับ
ใบอนุญาต 

30 นาที เทศบาลตำบล
นิเวศน์ อำเภอ
ธวัชบุรี จังหวัด
ร้อยเอ็ด 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 นาท ี
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนท้องถิ่น 

0 1 ฉบับ - 

2) หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ฉบับ (พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของ
ผู้แทนนิติบุคคล 
(กรณีผู้ขอรับ
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ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ใบอนุญาตหรือผู้
แจ้งเป็นนิติบุคคล)) 

3) หนังสือมอบ
อำนาจที่ถูกต้อง
ตามกฎหมาย 
(กรณี
ผู้ประกอบการไม่
สามารถมายื่นคำ
ขอด้วยตนเอง) 
พร้อมสำเนาบัตร
ประจำตัว
ประชาชนของผู้
มอบอำนาจและ
ผู้รับมอบอำนาจ) 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) แบบคำร้องตาม
แบบฆ.ษ.1 ที่เจ้า
พนักงานตำรวจ
เจ้าของท้องที่
แสดงความ
คิดเห็นแล้ว 

- 0 0 ฉบับ - 

2) แผนที่สังเขป
แสดงที่ตั้งการใช้
เครื่องขยายเสียง 

- 0 0 ฉบับ - 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) โฆษณากิจการที่ไม่เป็นไปในทำนองการค้า 

ค่าธรรมเนียม 10  บาท 
2) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาเคลื่อนที่) 

ค่าธรรมเนียม 60 บาท 
3) โฆษณาที่เป็นไปในทำนองการค้า (โฆษณาประจำที่) 

ค่าธรรมเนียม 77  บาท 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
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1) ช่องทางการร้องเรียน 
1. ทางอินเทอร์เน็ต www. https://www.niwes.go.th/ 
2. ทางโทรศัพท์ (สำนักงานเทศบาลตำบลนิเวศน์: 0 4356 9167 
3. ทางไปรษณีย์ สำนักงานเทศบาลตำบลนิเวศน์  400 หมู่ที่ 5 บ้านนิคม อำเภอธวัชบุรี จังหวัดร้อยเอ็ด 45170 
4. ศูนย์ยุติธรรมตำบลนิเวศน์ โทร. 0 4356 9167  
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลตำบลนิเวศน์ 400 หมู่ที่ 5 บ้านนิคม อำเภอธวัชบุรี จังหวัดร้อยเอ็ด 

2) ช่องทางการร้องเรียนจังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
 

 
19. หมายเหตุ                                                                                                                

ปิดอากรแสตมป์ 
                                                                                                                                                 
05-30-01 
                                                                                                                                               
(แบบฆ.ษ. ๑) 
                                       คำร้องขออนุญาตทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียง 
                                                                                      เขียนที่ ...................................................... 
                                                                        วันที่ .............. เดือน ............................. พ.ศ. ............ 
ข้าพเจ้า (ชื่อและนามสกุล) ......................................................................................... อายุ ....................... ป ี
เชื้อชาติ ............................. สญัชาติ ............................. อยู่บ้านเลขท่ี ................................. หมู่ที.่.......................... 
ถนน .............................................ตำบล .............................................. อำเภอ ........................................................  
จังหวัด ..................................................... เป็นผู้ครอบครองเครื่องขยายเสียงเลขหมายทะเบียนที่...........................     
ไมโครโฟนเลขหมายทะเบียนที่ ............................................................และเครื่องบันทึกเสียงเลขหมายทะเบียนที่ 
............................................................................... ขอทำคำร้องยื่นต่อเจ้าพนักงานผู้ออก 
ใบอนุญาตมีข้อความดังต่อไปนี้ :- 
ข้อ๑. ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะใช้เครื่องดังกล่าวมานั้นเพื่อทำการโฆษณากิจการ ...............................................  
....................................................................................................................................... .........................................  
.................................................................................................................. ..............................................................  
............................................................................................................................. ...................................................  
ณท่ี ......................................................................... เลขที่ ............................... หมู่ที่ ...........................................              
ถนน.....................................................ตำบล ............................................. อำเภอ ...............................................  
จังหวัด ...........................มีกำหนด ............. วันตั้งแต่วันที่ ...........เดือน ........................................... พ.ศ. ...........  
ถึงวันที่ ........................................ เดือน ..................................................... พ.ศ. .................................. 
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ข้อ๒. ข้าพเจ้ารับรองว่าจะปฏิบัติให้ถูกต้องตามกฎหมายกฎข้อบังคับและเงื่อนไขว่าด้วยการควบคุมการโฆษณาโดย
เครื่องขยายเสียงทุกประการ 
ข้อ๓. ข้าพเจ้าได้แนบใบอนุญาตให้มีเพ่ือนใช้ฯซึ่งมีเลขหมายทะเบียนตามที่แจ้งในคำร้องนี้รวม ......................ฉบับ 
เพ่ือประกอบการพิจารณาด้วยแล้ว 
 
                                                                         (ลงชื่อ) ...................................................... ผู้ยื่นคำร้อง 
 
เสนอเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
ข้าพเจ้าได้พิจารณาแล้วเห็นว่า................................................................................... ....................................... 
............................................................................................................................... ........................................  
......................................................................................... ..............................................................................   
 
                                                                    (ลงชื่อ) ....................................................................... 
                                                                                                                              
                                                                          (................................................................) 
                                                                  (ตำแหน่ง) ................................................................... 
                                                                         วันที่ ............../...................../............................ 
บันทึกของเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ (แผนกประชาสัมพันธ์) คำสั่งเจ้าพนักงานผู้ออกใบอนุญาต 
เสนอจ.ผ.ว.  .................................................................................................. .................................................. 
............................................................................................................................. .......................................... 
........................................................................................ ...............................................................................   
 
            (ลงชื่อ) ............................................................... (ลงชื่อ) ......................................................... 
                     วันที่ ............../................../....................              วันที่ ............../................../................ 
สำหรับพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ได้ออกใบอนุญาตให้ทำการโฆษณาโดยใช้เครื่องขยายเสียงเลขที่ ......................................................................  
และได้รับค่าธรรมเนียม .................................... บาท (ตัวอักษร)……………………………………………………………………. 

  ตามใบอนุญาตเลขที่ .................................... ไว้ถูกต้องแล้ว 
  

 (ลงชื่อ) ............................................................... 
(ลงชื่อ) .................................................................. 

ผู้รับเงินเจ้าหน้าที่ 
วันที่ ............../................../....................  

 
วันที่พิมพ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย งานสาธารณสุข สำนักปลัด 

 ทต.นิเวศน์ 
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อนุมัติโดย นายกเทศมนตรีตำบลนิเวศน์ 
เผยแพร่โดย เทศบาลตำบลนิเวศน์ 

  


